Harkakitony Kozség Polgdrmesterének

ELOTERJESZTESE

a Képviselo-testiilet 2025. mércius 19. napjan tartand6 rendes iilésére
A Kiskunhalasi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
elfogadasa targyaban
Tisztelt Képviselé-testiilet!

Kiskunhalas Varos Képviselo-testiilete a 172/2022. szamu hatdrozatival fogadta el a Kiskunhalasi
Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: KOH) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit (a
tovibbiakban: SZMSZ).

Kiskunhalas Véros Onkorméanyzatanak Képviseld testiilete a KOH SZMSZ legutolsé modositisat a
236/2024. Kt. hatarozataval, Pirto Kozség Onkorméanyzata a 46/2024. Kt. hatirozataval, Harkakétony
Kozség Onkormanyzata a 66/2024. Kt. hatarozataval fogadta el, igy 2024. december 01. napjéval lépett
hatdlyba a KOH szervezeti valtozasokat és a MAK altal kért modositasokat dtvezetd SZMSZ
modositasa.

A2025. évben a KOH szervezete egy nagyobb valtozason is dtesett, az egyik a pénziigyi és gazdalkodasi
osztaly munkaszervezetébe integralodott analitika kiilso szolgaltatohoz tértnd kiszervezése mércius 01,
napi hatéllyal. Az analitikai nyilvantartisokat érintd hianyossagok felderitése mar az elmalt években
megtirtént, amely problémat beliilr6l igyekeztink megoldani a kollégik Gszténzésével és
munkadtszervezessel. Szimos egyeztetést kivetoen az idei évben vilt egyértelmiivé, hogy beliilrdl, ezen
struktaraval nem tudjuk megoldani a problémat és elvégezni az évek alatt felgyiilemlett elmaradést.
Ezért a KOH az Onkorményzattal egyetértésben Ogy dontétt, hogy az analitikat kiszervezi egy kiilso
szolgdltatonak, az E-szoftverfejleszté Kft-nek, amely cég az orszagban tobb ezer Onkorményzat
analitikiajat vezeti. A Kft. fejlesztette ki az EPER szakrendszert, amely az ASP bevezetése elott adta
Onkormanyzatunknak is azt a szoftvert, amelyben az analitikat kezeltiik. A cég megfeleld szakember
allomannyal rendelkezik és villaltik, hogy az Onkormanyzat tejes analitikajat ez év végére megfelelden
feltdltik és havi szolgaltatasi szerz6dés alapjan a jovGben ellatjik az analitikai feladatokat.

Ezen tilmenden az elmilt idoszak tapasztalatai alapjan sziikséges az anyakonyv teljes atszervezése
kozvetleniil a jegyz0 iranyitisa ald, mivel az anyakonyvbe és az anyakényves munkéba valo betekintésre
szigor( szabalyok vonatkoznak és csak meghatirozott személyek jogosultak erre.

Az anyakinyvvezetOk és a jegyzOk feladata az anyakényvi iratok kezelése és védelme, biztositva
azokhoz val hozzaférést a jogszabalyokban meghatarozott keretek kozitt.

Az anyakdnyvi nyilvintartisokba valo betekintés szabélyait az anyakdnyvi eljarasrol szolo a 2010. évi
L. térvény (Anytv.) és a kapesolodo végrehajtasi rendeletek hatarozzik meg.

A fentiek alapjan az anyakonyves munka zdrtan kezelésének biztositisa inkabb fenntarthatd,
amennyiben az anyakényvesek kozvetleniil a jegyzOhoz tartoznak.

Az Onkormanyzat kintlévoségeinek kezelése, behajtisa érdekében sziikséges a KOH szervezetét egy (i
kovetelés kezelé munkakdrrel boviteni, aki az ad6 és a pénziigy teriiletéhez is tartozdan kezeli a
kintlévisegeket, hogy ezen allomany csikkentésre keriiljon.

Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 67.
§ d) pontja alapjan, az Allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan,
figyelembe véve az Allamhdztartasi torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.30.) Korm. rendelet
13. § (1) bekezdéscben szabdlyozott, és a kiltségvetési szervek Szervezeti és Milkidési Szabalyzata
tartalmira vonatkozo eldirasokat, a Kiskunhalasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kézis
Hivatal) Szervezeti és Mikidési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) a hatarozat melléklete szerint
kivanja elfogadni.

Kérem a Képviselo-testiletet a hatdrozati javaslat megtargyalasara és annak elfogadaséra.



Hatirozati javaslat:

Harkakétony Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete elfogadja a Kiskunhalasi Kozis
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatinak médositisst a hatdrozati javaslat
melléklete szerinti tartalommal, tovibba felkéri a jegyzdt — Pirté Kizség Onkormanyzata és
Kiskunhalas Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének déntéseit kivetien - az egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat kihirdetésére.

Hatarid6: 2025. aprilis 30,
Felelds: Brasso Imre Albert polgdrmester
Végrehajtasért felelds: Toth Szilvia jegyzoi referens

Ertesiil: dr. Rékasi Cecilia jegyzd

Harkakétony, 2025. marcius 13. /‘5{ SEG o5
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Melleklet
Kiskunhalasi Kiozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatdnak médositisa

Az dllamhéztartisrél sz016 2011, évi CXCV. torvény ( tovabbiakban: Aht) 9.§ b) pontjdban kapott
felhatalmazis alapjén — figyelemmel az Aht. 10.§ (5) bekezdésére, valamint az dllamhdztartasrol szolo
torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XI1. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra
Kiskunhalas Véros Onkormanyzatinak, Harkakotony Kozség Onkorméanyzatinak, valamint Pirtd
Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiiletei a Kiskunhalasi Kiozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat az alabbiak szerint modositja.

. A 236/2024. (X1.28.) szami Képviseli-testileti hatirozattal elfogadott Kiskunhalasi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) VII. fejezet
15. § (3) bekezdésének helyébe az aliabbi rendelkezés lép:

(3) A KOH az alibbi szervezeti cgységekre tagolodik:

Szervezeti egység:

A) Virosfejlesztési Uzemeltetési és Foépitészi Oszily
1. Fejlesztési és Beruhdzdsi csoport

B) Pénziigyi és Gazdilkoddsi Osztalyhoz tartozé csoportok és szervezeti egység:
1. Gazddlkodisi és szamviteli csoport

2. Adécsoport

3. Kivetelés kezeld

C) Kozvetlen a jegyzd irdnyitdsa alatt allé csoportok, szervezeti egységek:
1. Hatdsdgi Csoport

2. Onkormdnyzati Rendészet Csoport

3. Szocialpolitikai Csoport

4. Kirendeltségek

5. Belsd ellendr (Kiilsd szolgdltato)

6. Anyakinyv

D) Aljegyzd irdanyitasa ald tartozo Osztaly:
1. Jegyzoi Titkdrsag:

a. Szervezés és személyiigyek

b. Kiiznevelés és Miivelddés

c. Informatika

d. Gondnoksaig

E) Polgdrmesteri titkdrsdg (Osztaly)
1. Polgdrmesteri titkdarsdg

2. Kiilkapcsolat, protokoll

3. Kozbiztonsdag

2. Az SZMSZ VIIL fejezet 21.§ 2) pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

»2.) Az osztalyvezetot, jegyzoi referenseket, kizvetlen jegyzoi iranyitds ala tartozo csoport
csoporivezeldjét a jegyzo, vagy a jegyzo egyetértésével az osztalyvezetd altal irasban megbizott
csoportvezetd  helvettesiti. A helvettesitések rendjét a munkakori leirasok reszlelesen is
tartalmazzak. "



3. Az SZMSZ VIIL fejezet 23.§ ,Belso ellenérzési feladatok ellatisa, a belso kontrollrendszer
miikddtetése™ 1) pontja helyébe az alibbi rendelkezés 1ép:

w1.) Az dnkormdnyzat belsé ellendrzési feladatait kiilon megbizdasi szerzodés keretében, kiilsG
szolgaltato belsé ellendr ldtja el. A feladatelldtds részletes szabalvait a Belsé ellendrzési kézikonyv
rogziti. A belsd ellendrzés magaban foglalja az énkormdnyzat belsé ellendrzését és az onkormanyzat
irdnyitdsa ald tartozo intézmények, gazdasdgi tdrsasdgok feliigyeleti ellendrzését is. A Hivatalon beliili
elsd szamii vezetdi ellendrzés a belsé kontrollrendszer mitkdtetésével valésul meg, "

4. Az SZMSZIX. fejezet 2. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

ud. Hatdsdgi Csoport

- Elokésziti a feladatkirébe tartozo dnkormdnyzati és dllami gazgatdsi hatosagi tigveket, intézi az
anyakdnyvi- és hagyatéki iigveket,

- Feladata az dllampolgdrok tijékoztatdsa, az iigyfelek segitése az Igazgaldsi és hatosagi iigvekben.

- Intézi a Jegyzd kereskedelmi igazgatasi feladatait - kereskedelmi hatbsagként — ellendrzéseket végez.
- Jegyzoi hatdskérben hatosdgi nyilvantartdst vezet a magdnszdllasadokrol, kereskedelmi szallashely
adokrol.

- Intézi az ipari és szolgaltato tevékenységek végzéséhe: sziikséges bejelentés kiteles és
telepengedélyekkel kapcsolatos iigveket. Fentiekben meghatdrozott illetékességi teriileten ellendrzéseket
VEgez.

- Ellendirzi az egyéni véllalkozok jogszabalyszeri és a vallalkozéi igazolvdnynak megfeleld miikidését
a kiskunhalasi székhelyeken, illetve telephelyeken, kivizsgdlja az ezekkel kapcsolatos kizérdeki
bejelentéseket, javaslatokat, panaszokar.

- Kiadja a hatésagi bizonyitvdanyokat.

- Intézi a birtokvitas ligyeket.

- Ellatja a cimnyilvantartds vezetésével kapesolatos jegy=6i feladatokat.

- Ellatja a termdfoldre vonatkozo eldvasdridsi és eléhaszonbérleti Jog gyvakorlasarol sz6l6 jogszabalybol
ereda Jegyzoi feladatokat.

- Egyéb hirdetmények kizzétételével kapesolatos feladatok.

- Ellatja a tarsashdzak térvényességi feliigyeletét a vonatkozo jogszabdlvok alapjdn.

- Intézi a hagvateki, pithagvaréki tigveket.

- Elvégzi a kiskoni érokisok, a gondnokoltak és gyamsdg ald helyezettek ingo és ingatlan vagyondnak
leltdarozdsat,
- Kezeli a talalt targyakar.
- Lefolytatja teljes kriien kiilindsen az aldbbi hatésdgi eljardsokat:
¥ Kozteriiler-haszndlati  hozzdjaruldas (kizteriiletek  haszndlatinak és rendjének  helyi
szabalyozdsdrol  szolo  onkormdnyzati  rendeletben nevesitett  kozteriileti  célok
engedélyezése)

> Allatvédelmi eljardsok (Allattartds dltaldnos szabdlyainak ellendr=ése, kitelezés:

Kedvtelésbdl tartont dllatok tartdsi szabdlvainak ellencrzése, kitelezés: Allatvédeimi
birsag kiszabdsa; Veszélyes dllatok tartisanak engedélyezése, ellendrzése; Ebdisszeirds)

»  Egyes belteriileti novényvédelemmel kapesolatos hatosdgi iigvek (emberi egészséget
barmilyen modon veszélyeztets allergén gyomnivények okozta Jertozés elleni védekezés
elmulasztasa esetén a fildhasznalo kitelezése)

Vadkarbecsléssel kapcsolatos hatosagi iigyek

Meéhtartassal kapcsolatos bejelentési kiitelezettségek kezelése

Lefolytatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapesolatos hatosagi engedélyezési eljarasokat,
kivizsgdlja a panaszokat, rendszeresen ellendrzi a hangosito berendezést iizemelietket
Elldtia a helvi rendeletben foglalt felhatalmazdis alapjan a kiztisztasdg teriiletén
magdanteriileten megvaldsulé  jogszabdlysértésekbsl adodo Seladatokat, eljarasokat
lefolytatja.

»  Elldtja az egyéb jegyzd hatdskirébe utalt hulladékgazdalkoddssal osszefiiggd feladatokat,
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kivizsgalja mds osztdly feladatkorébe nem tartozo hulladékgazdalkodassal dsszefiiggo
lakossdgi panaszokat, amennyiben helyi rendelet vagy magasabb szintii jogszabdly
hatdskirt allapit meg ra.

» Tovabbitja az eljaro szerv felé a hulladékgazdalkoddssal kapesolatos lakossdgi panaszokat,
egviittmiikiidve a tevékenységet folytato gazdasdgi tdarsasdggal.

» Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa a 3,5 t osszsiilyt meghalado gépjarmiivek tarolasahoz. ™

5. Az SZMSZ IX. fejezet 8. pont u) alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

1) a katas=zteri és az analitikus nyilvantartds - magasabb jogszabalyban rogzitett - egyezoségenek
biztositdsa a tdrgyi eszkoz nyilvantarto modul (ASP GAZD / KATI modul) és az ingatlanvagyon-
kataszteri szakrendszer (ASP IVK) kizotti kapesolat megteremtésével, ugy, hogy az ingatlanvagyon
szamviteli brutto értékére a két nyilvantartas kozotti kotelezd egyvezdség folvamatosan
megvalosuljon. Ezen feladatat kiilon megbizdsi szerzodés keretében, kiilsé szolgaltato bevondsaval
latja el ™

6. Az SZMSZ IX. fejezete az aldbbi 8.3, ponttal egésziil ki:
»8.3. Kivetelés kezelo

o Kiskunhalas Viros Onkormdnyzata és a Kiskunhalasi Kézos Onkormanyzati Hivatal kivetelés
dallomdanyanak kezelése, kifizetés-visszatartassal, koztartozds-levondssal, tamogatdsi Osszeg
visszafizetésével, késedelmi kamat kivetéssel kapcsolatos dontések elokészitése és ellendrzése,

e Az addhatosag altali végrehajtdsi eljardasokkal kapcsolatos koordindcids és ellendrzési
feladatok elldtasa, végrehajtdsi rendszer ellendrzése,

o Kintléviségekkel kapcsolatos behajtasi-, végrehajtasi eljarasok meginditasa, koordinalasa,
egyéh jogi eljaras alan allo kovetelések kezelése, nyomon kivetése,

o A behajthatatlan kivetelésekkel kapcsolatos intézkedések eldkészitése, végrehajtasa,

s Fizetesi felszolitasok, egyvenlegkazio levelek kikiildése, nvomon kivetése,

o Kapcsolattartas meghizott iigyvédekkel, birosagi végrehajtokkal, kovetelés kezelokkel,
kizjegyzokkel, a Hivatal illetékes szervezeti egységeivel,

o Kivetelések kezelésére vonatkozo bejove, kimend levelek kezelése,

o A rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsolodo jelentések elkészitése.”

7. Az SZMSZ IX. fejezete az alabbi 9. ponttal egésziil ki:

W Anyakinyv

- Az anyakényv nem kiilonallo esoport, hanem a KOH-el kizszolgalati jogviszonyban dllé
anvakonyvvezetik, akik kdzvetleniil és kizarolag a jegvzo irdanyitasa ala tartoznak.

- Az anyakdnywezetok elldtjak az anvakonyvi iigvintézés hatosagi és egves szolgaltatdsi
Sfeladatait.

- Kozremiikidnek a hazassaghkdtéseknél, a bejegyzett élettarsi kapesolatok létesitésénél és a
névadoknal.

- Intézik a névvaltoztatasi kérelmeket.

- Atvezetik az anyakinyvi alapbejegyzéseket, valamint az utdlagos bejegyzésekbil és
kijavitasokbdl eredd adatvaltozasokat a személyi adat-és lakcimnyilvantartason. ™

8. Az SZMSZ 1. melléklete helyebe jelen SZMSZ modositis 1. melléklete lép.

9, Jelen SZMSZ modositds 2025. dprilis 01. napjaval lép hatilyba, az 5. pont kivitelével, amely 2025.
marcius 01. napjan lép hatalyba.

10. Az SZMSZ jelen modositissal nem érintett részei valtozatlan formaban maradnak hatalyban.



Kiskunhalas, 2025, marcius ......
dr. Rékasi Cecilia
Jegyzi
A Kiskunhalasi K6z6s Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét Kiskunhalas Varos
Onkorményzat Képviselo-testiilete a ...... /2025. (........) hatdrozatival, Harkakotony Kozség

Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a ...... BN v ) hatdrozatdval, Pirtd Kézség
Onkorméanyzatdnak Képviselo-testiilete a ....../2025. (......... ) hatarozatéval hagyta jova.
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