Harkakétony Kozség Polgarmesterének
ELOTERJESZTESE
a Képviselo-testiilet 2024. november S. napjan tartando rendes iilésére
Harkakétony Kozség Onkormanyzat 2025. évi belso ellendrzési tervének jovahagyasa targyaban
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) értelmében, a belsé ellendrzés évente koteles Gsszeallitani a
targyévet kovetd évre vonatkozd ellendrzési tervet, melynek kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasokon és a belsé ellen6rzés rendelkezésére allo er6forrasokon kell alapulnia. A Bkr. 32. § (4)
bekezdése eldirja, hogy az éves ellendrzési tervet a Képviseld-testiiletnek a targyévet megel6z6 év
december 31-ig kell jovahagynia. A belsé ellendrzési tervet a Bkr. 31. § (4) bekezdésében eldirt
tartalommal kell elkésziteni, a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal kozzétett utmutato
figyelembevételével.

A fentiekben hivatkozott jogszabalyon kiviil Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX tv. 119. § (5) bekezdése is rendelkezik a belsd ellendrzési terv elfogadasardl, melynek
értelmében a helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves belsd ellendrzési tervet a képviseld-testiiletnek az
el6z6 év december 31-€ig kell jovahagynia.

A belso ellenoérzési feladatokat megbizasi szerzddés alapjan ellatdé Gomzsik Laszlo belsod ellendrzési
vezetdvel egyiittmiikddve a Nemzetgazdasagi Minisztérium Belsé Ellenérzési Kézikonyv Mintajanak
megfeleloen elkészitésre keriilt a 2025. évi ellendrzési terv, mely jelen eldterjesztés mellékletét képezi,
tartalmat tekintve két atfogd témakort érint, egyrészt a telepiilési tamogatasok dontési, folyositasi
gyakorlatanak ellendrzését, masrészt az adohatdsag tevékenységének, adohatralékok behajtasara tett
intézkedések ellendrzését.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy Harkakotony Kozség Onkormanyzat 2025. évi belsd
ellendrzési tervét a mellékletben meghatarozott adattartalommal, a hatarozati javaslat szerint hagyja
jova.

Hatarozati javaslat:

Harkakotony Kozsés Onkormanyzat 2025. évi belso ellenorzési tervének jovahagyasa

Harkakotony Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete jovahagyja Harkakotony Kozség
Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenrzési tervét a mellékletben meghatarozott adattartalom
szerint.

Hatarido: azonnal
Felelos: Brass6 Imre Albert polgarmester
Ertesiil:

- Téth Szilvia jegyzdi referens

- Mubhel Katalin Monika gazdalkodasi féeloado,
- Gomzsik Laszlo belso ellenor

Harkaké&tony, 2024. oktober 29.
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ELLENORZESI MUNKATERVE

Harkakotony, 2024. oktéber 30.

Készitette: Gomzsik Laszlo
belsé ellenérzési vezetd

A KépviselG-testiileti jovahagyds szama és idOpontja: .......ccceeveeeveeereernees



Az ellenérzési munka megtervezéséhez a belso ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan -
az allamhaztartisért  felelds miniszter altal kozzétett —modszertani  utmutatod
figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket
a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

A Dbels6 ellendrzési vezetd - Osszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel - Osszedllitja a
targyévet koveto évre vonatkozd éves ellendrzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell
alapulnia.

Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idon
beliil ellendrizni kell.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

= az ellendrzési tervet megalapozd elemzések ¢és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglald bemutatasat;

= atervezett ellendrzések targyat;

= azellendrzések céljat;

= az ellendrizend6 iddszakot;

= arendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

= az ellendrzések tipusat;

= az ellendrzések tervezett titemezését;

= azellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

Helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd a targyévre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervét megkiildi a jegyzo, illetve fojegyzd részére a targyévet
megel6z6 év november 30-ig.

Az éves ellendrzési tervet a képviseld testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja
jova.

1.) Eroforrasok elosztasa

Az erb6forrasok elosztdsa az ellendrzési tervek megvaldsithatésaganak biztositasa
szempontjabol kulcsfontossaga 1épés. Egy tervezett ellendrzés erdforrds sziikségleteinek
felmérése soran elsdsorban a kdvetkezoket kell figyelembe venni:

* az azonositott kockazatok jelentdsége;

= atervezett ellendrzés tipusa;

= az ellendrizendd tevékenységek Gsszetettsége;

= atevékenység kapcsan rendelkezésre allo ismeretek szintje;

= a tevékenységekkel kapcsolatosan és a bevont ellendrzendd teriileteken szerzett
korabbi ellendrzési tapasztalatok;

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szdma az erdforras-sziikséglet
felmérés alapjan becsiilhetd meg.

Az ellenérzési célnak ¢és feladatoknak megfeleléen, valamint a kockazatelemzés
eredményeivel Osszhangban kell megvalasztani az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges
vizsgalati eljarasokat és modszereket.



Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredménvének
osszefoglalo bemutatasa

A kockazatelemzés soran meghatarozasra keriiltek a koltségvetési szervekre altalaban
jellemzd folyamatok ¢és alfolyamatok. Ugyancsak beazonositottuk a folyamatokhoz
kapcsolhatd jellemzO kockéazati tényezd csoportokat, ezeken beliil konkrét kockazati
tényezoket.

A kockazatelemzés elsé korében a kockazati tényezdket sulyozassal (1-5), bekovetkezési
valosziniségik (A=1, K=2, M=3) illetve bekovetkezés esetén a folyamtokra gyakorolt
hatasuk (A=1, K=2, M=3) szempontjabol értékeltiik.

A stratégiai tervezés soran az dnkormanyzat gazdasagi programja alapjan kijeldlésre keriiltek
a stratégiai ellendrzési célok, ezek Osszefoglald értékelésével meghatiroztuk az ellendrzési
fokuszokat.

A stratégiai id6szak belsé ellendérzési fokusza

- afeladatellatas hatékonysaga és gazdasdgos szervezeti keretek kialakitdsa

- koltségvetési tervezés megalapozottsaga, forrdsfeltards hatékonysaga

- Onkormadnyzati vagyon védelme, hasznositasa

- fejlesztésekkel belépd Uj feladatok fenntarthatésaga

- egyuttm(ikodés a civil szféraval, helyi gazdasagi szerepl6kkel, kapcsolddé jogok és
kotelezettségek rendszere

A kockézatelemzés masodik korében a folyamatok, alfolyamatok belsd ellendrzési fokuszhoz
viszonyitott jelentdségét (1-5) értékeltiik.

A felmért kockézat €s jelentdség Osszesitett értékelése adta meg az egyes folyamatok
mindsitését

0 -250 Alacsony
2,51 -3,50 Kozepes
3,51-50 Magas

kategoridkban.
Az egyiittes értékelés alapjan a magas kockazati folyamatok a kovetkezok:

Humaneréforras gazddlkodas féfolyamaton bell
- Munkatigyi nyilvantartdsok, adatszolgdltatds 3,60

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- Létszamnyilvantartas vezetése, adattartalma

- Jogviszonyokhoz kapcsolddé adatszolgaltatasok teljesitése, adattartalma
- Személyi anyagok kezelése

Iranyitas és belsé kontrollrendszer f6folyamaton belil
- Irdnyitds 3,56

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:
- Bels6 informacidaramlas, FEUVE

- Bels6 kontrollok miikédtetése

- Felel6sség delegalas, munkamegosztas



Tervezés, koltségvetés készités f6folyamaton beldl
- intézményi bevételek és kiadasok tervezése 3,63

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- Sajat bevételi forrdsok feltdrasa, szambavétele

- Bevételek és kiadasok tervezésének megalapozottsaga

- Koltségvetési tdmogatasok igénylésének megalapozottsaga, alatdmasztasa

Gazdalkodasi, pénzkezelési f6folyamatok belil
- Operativ gazddlkodds 3,60

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- Szervezeti valtozasok, feladatbdviilések beépitése a napi gazdalkodasba
- Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

- Készletbeszerzések, készletfelhasznalasok dokumentalasa

Szamviteli folyamatok f6folyamaton beliil
- Beszdmolds 3,69

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- Beszamoldk készitésének folyamata, felel6sok, hataridék
- Mérleget aldtdmaszto leltar

- Beszdmold hitelessége

Mkodtetés, Lizemeltetés féfolyamaton belil
- Vagyon miikédtetése 3,55

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- kapacitasok felmérése, kihasznalasa

- felel6sok kijelolése, beszamoltatasa

- vagyon megovasa, (tarolas, karbantartas, jé gazda....)

Informatikai tamogaté folyamatok f6folyamaton beliil
- informatikai kérnyezet 3,52

Kapcsolhato belsé ellen6rzési témak:

- folyamatok informatikai tamogatottsaga

- hardverellatottsag

- archivalasi rendszer folyamatai, biztonsaga



Tervezett ellenorzések

Figyelemmel az onkormanyzat ellenérzési feladatainak ellatasara rendelkezésre alld sziikos
forrdsokra, valamint tekintettel a legmagasabb kockazati értékekre, 2025. évben a kovetkezd
témak belso ellendrzését végezziik el.

1. sz. ellenérzés

Az ellenérzés targya: Telepiilési  tamogatasok  dontési, folyositasi
gyakorlata
Az ellenérzés célja: Annak vizsgalata, hogy a helyi szocialis tamogatasi

rendszer dontési és folyositasi gyakorlata megfelel-e a
jogszabalyi és a belsd szabalyozasi eldirasoknak.

Az ellenérzott szerv: Harkakotony Kozség Onkormanyzata és

intézményei
Az ellenorizendo idoszak: 2025. év
Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés
Az ellendrzés iitemezése: 1. n. év

Sziikséges ellendrzési kapacitas: |6 nap

2. sz. ellendrzés
Az ellenérzés targya: Adodhatosag  tevékenységének, adohatralékok
behajtasara tett intézkedések ellendrzése

Az ellenérzés célja: Annak vizsgalata, hogy az adok/adozok kezelése,
nyilvantartdsa, helyi adoztatasi feladatok ellatasa a
jogszabalyi ¢és a helyi eldirasoknak megfeleléen
torténik-e, milyen  intézkedéseket tettek az
onkormanyzatnal a hatralékok behajtdsara, az
intézkedések mennyire hatékonyak

Az ellendrzott szerv: Harkakotony Kozség Onkormanyzata és
intézményei

Az ellendrizendo idoszak: 2025. év

Az ellenérzés tipusa: Pénziigyi és szabalyszeriiségi

Az ellendrzés iitemezése: I11. n. év

Sziikséges ellenérzési | 6 nap

kapacitas:

Az ellenérzések végrehajtasanal alkalmazandé modszerek:

1) eljarasok és rendszerek szabalyzatainak elemzése és értékelése;

2) pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamolok,
szerzodések;

3) folyamatok és rendszerek mitkodésének ellendrzése;

4) dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata;

5) kozvetlen megfigyelésen alapulo ellenbrzés (interji, rovancsolas, szemle,
mintavétel, tételes vizsgalat)

Harkakotony, 2024. oktober 30.



1. sz. melléklet

F6folyamat Folyamatok | Folyamat
Osszesit6 | ellendrzési | Kockazati
Folyamatok jelelnt6- kocka- | értékelés | prioritdsa | sorrend
sége zata M/K/A

Szakmai feladatellatas, szabalyozottsag
1.1 | Szakmai feladatelldtds 3,12 3,55 3,34 K 14
1.2 | Miikédést szabdlyozé jogszabdlyok

szambavétele, felsoroldsa 2,70 4,16 3,43 K 11
1.3 | Belsé szabdlyozds megalkotdsa 2,93 3,95 3,44 K 10
Humanerdé6forras gazdalkodas
2.1 | Feladatelldtds létszamsziikséglete 3,25 3,66 3,45 K 9
2.2 | Altaldnos munkaiigyi, és specidlis

dgazati szabdlyozdsok alkalmazdsa 2,89 3,33 3,11 K 20
2.3 | Munkaiigyi nyilvdntartdsok, -:

adatszolgdltatds 3,12 4,07 3,60 3
2.4 | Munkavégzés feltételrendszere,

kériilményei 2,79 3,12 2,96 K 22
Iranyitas és belsé kontrollrendszer
3.1 |Irdnyitds 337 [ 375 | 356 [N 5 |
3.2 | Belsé kontrollrendszer 3,16 3,41 3,29 K 18
Kommunikacio és egyiittmiikédés
41 Belsé koordindcio, kommunikdcio 2,86 3,11 2,99 K 21
4.2 |Egyuttmikédés kilsé szervezetekkel | 335 3,36 3,34 K 13
Tervezés, koltségvetés készités
5.1 | Stratégia tervezése 3,33 3,28 3,31 K 17
5.2 | Kéltségvetési koncepcio készitése 3,30 3,16 3,23 K 19
5.3 |Intézményi bevételek és kiaddsok

tervezése 3,28 3,97 3,63 2
Gazdalkodasi, pénzkezelési folyamatok
6.1 | Operativ gazddlkodds 2,93 4,27 3,60 4
6.2 | Pénzkezelési folyamatok 2,91 3,91 3,41 K 12
Szamviteli folyamatok
7.1 | Kényvvezetés 2,95 3,70 3,32 K 16
7.2 | Beszamolds 3,21 4,16 3,69 1
Miikodés, lizemeltetés
8.1 | Vagyon miikédtetése 3,39 3,72 3,55 6
8.2 | Vagyon megdvdsa 3,18 3,83 3,50 K 8
Iratkezelés és irattarozas
9.1 |Iratkezelés 2,26 3,07 2,67 K 24
9.2 |lIrattdrozds 1,88 4,00 2,94 K 23
Informatikai tamogatoé folyamatok
10.1 | Informatikai kérnyezet 2,67 4,38 3,52 7
10.2 | Adatkezelés, adatvédelem 2,30 4,33 3,32 | K 15




