




Megállapodás 
közös önkormányzati hivatal létrehozására és fenntartására 

 

2. számú módosítás 

 

 

Kiskunhalas Város Önkormányzata (6400 Kiskunhalas, Hősök tere 1. adószáma: 

15724904-2-03, képv.: Fülöp Róbert polgármester),  

Harkakötöny Község Önkormányzata (6136 Harkakötöny, Kossuth u. 1, adószáma: 

15724966-2-03 képv.: Brassó Imre Albert polgármester) valamint  

Pirtó Község Önkormányzata (6414 Pirtó, Dózsa György u. 19., adószáma: 15339333-2-03 

képv.: Nagy Ferenc polgármester) 

együttesen Felek – figyelemmel Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 

CLXXXIII. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. - 85. §-ában foglaltakra – alulírt helyen és 

időben az alábbiak szerint állapodnak meg: 

 

 

ELŐZMÉNYEK 

 

1. Felek 2013. március 1-jével – határozatlan időre – közös önkormányzati hivatalt 

hoztak létre és tartanak fenn, Kiskunhalasi Közös Önkormányzati Hivatal (a 

továbbiakban: KÖH) elnevezéssel. 

2. Felek a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról és fenntartásáról 2013. február 18-

án megállapodást kötöttek. 

3. A módosítás indoka: időközben a KÖH finanszírozásával kapcsolatos egyes kérdések 

tisztázásra kerültek, továbbá a Megállapodásban aktualizálni szükséges a 

kirendeltségeken jegyző helyettesítésére kinevezett dolgozó munkakörének 

megnevezését. 

 

MEGÁLLAPODÁS MÓDOSÍTÁS 

 

1. A megállapodás 9.1. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

9.1 A KÖH kirendeltségei létszámát az 1. sz. melléklet tartalmazza, melynek 

módosítása a kirendeltség szerinti képviselő-testület kezdeményezése alapján 

történik. A kirendeltségeken foglalkoztatottak létszáma nem haladhatja meg a 4 

főt. A képviselő-testületek döntése alapján a kirendeltségeken felsőfokú 

végzettségű ügyintéző jegyzői referensi megbízást kaphat, aki a kirendeltségen a 

jegyző helyettesítésével kapcsolatban minden feladatot ellát. 

 

2. A megállapodás 9.2. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

9.2 A jegyzői referenst a jegyző bízza meg, az adott település polgármesterének 

egyetértésével. A jegyzői referens ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, 

a jegyző megbízása alapján részt vesz a település képviselő-testületének ülésein és 

ott a szükséges tájékoztatást megadja. 

 

3. A megállapodás 10. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

10. A KÖH fenntartása: 

 



10.1. Kiskunhalas Város Önkormányzata biztosítja a Kiskunhalasi Közös 

Önkormányzati Hivatalban dolgozó köztisztviselők személyi juttatásait és a 

munkaadót terhelő járulékait, valamint a közös hivatal éves költségvetésében 

meghatározott dologi kiadásait a Magyarország mindenkori központi költségvetéséről 

szóló törvény alapján elismert hivatali létszám szerint megállapított állami 

támogatásból, valamint – amennyiben szükséges – a közös hivatal fenntartásában 

érintett önkormányzatok működéshez történő hozzájárulásából. 

 

10.2. A KÖH településeinek Önkormányzatai biztosítják a saját településükön működő 

hivatal/ kirendeltség működtetésével kapcsolatos 10.1. ponton felüli kiadását.  

 

10.3. Finanszírozás: 

 

a.) A közös hivatal finanszírozása, feladatok, tevékenységek forrásai:  

- állami normatíva 

- amennyiben az állam által nyújtott feladatfinanszírozás Kiskunhalas elvi egyedüli 

hivatal létrehozása esetére számított köztisztviselői elismert hivatali létszámmal 

számított normatíva, valamint a közös hivatal létrehozása esetére számított normatíva 

közötti kirendeltségekre lakosságszámarányosan felosztott többlet nem fedezi a 

kirendeltségeken a közös hivatalban alkalmazott köztisztviselők bér, járulék, 

útiköltség, cafeteria, egyéb személyi jellegű juttatás, az ezekhez kapcsolódó járulékok, 

valamint a közös hivatal költségvetésében, a kirendeltségekre bontott meghatározott 

dologi kiadásainak költségét, akkor  szükséges a megállapodásban érintett 

önkormányzatok működési hozzájárulása, melyet a közös hivatal fenntartásában 

érintett önkormányzati kirendeltségek viselnek. A lakosságszám megállapítása során a 

költségvetési évet megelőző év január 1-i lakosságszámot kell figyelembe venni. 

A hozzájárulás mértéke a KÖH adott évi költségvetésében kerül meghatározásra. 

A közös hivatal fenntartásában érintett önkormányzatok – amennyiben szükséges - az 

állami normatíván felüli hozzájárulást havi egyenlő részletben fizetik meg működési 

célú támogatásként a KÖH részére a 11732064-15812319 bankszámlaszámra.  

 

Amennyiben az adott költségvetési évben a KÖH költségvetése még nem került 

elfogadásra, akkor az elfogadásig havonta az előző gazdasági év költségvetésében 

meghatározott összeg 1/12-ed részét utalják át a fentiek alapján a kirendeltségek 

önkormányzatai. Az adott költségvetési év költségvetésének elfogadása után pedig 

kiigazításra kerülnek a már átutalt összegek, mely alapján meghatározásra kerül a 

havonta fizetendő összeg. 

 

b.) A felek megállapodnak abban, hogy Kiskunhalas Város Önkormányzata - 

amennyiben lehetősége van - a feladat ellátásához további állami hozzájárulást igényel 

a mindenkor hatályos Magyarország Központi Költségvetéséről szóló tv. alapján. 

 

c.)   Kiskunhalas Város Önkormányzata vállalja, hogy a mindenkori éves költségvetési 

beszámoló elfogadását követően, de legkésőbb minden év május 31-ig elszámol a 

kirendeltségek önkormányzataival az előző költségvetési évben az adott 

kirendeltséghez kapcsolódó tényleges kiadások figyelembevételével. 

 

d.)       Késedelmes fizetés esetén a Feleket a Ptk.-ban meghatározott késedelmi kamat 

terheli. 

 

4. A Megállapodás jelen módosítással nem érintett részei változatlan tartalommal 

maradnak hatályban. 



 

5. Jelen módosítás 2024. november 1. napjával lép hatályba, azonban a felek a 10. 

pontban írtakat 2025. január 01. napjától rendelik alkalmazni. 

 

A jelen megállapodás módosítás 7 egymással formailag és tartalmilag mindenben megegyező 

példányban készült, amelyet a felek – az alulírott helyen és időben – elolvasás és együttes 

értelmezés után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt, helybenhagyólag írják alá.  

 

Kiskunhalas, 2024. október 31. 

 

 

 Brassó Imre Albert Fülöp Róbert Nagy Ferenc 

 Harkakötöny polgármestere Kiskunhalas polgármestere Pirtó polgármestere 

 

 

A megállapodást Kiskunhalas Város Képviselő-testülete a ……/2024. Kth. számú 

határozatával, Harkakötöny Község Képviselő-testülete a ……/2024. határozatával, míg Pirtó 

Község Képviselő-testülete a …./2024 határozatával fogadta el. 



Megállapodás 
közös önkormányzati hivatal létrehozására és fenntartására  

(módosításokkal egységes szerkezetben, hatályos 2024. november 01. napjától) 

 

Kiskunhalas Város Önkormányzata (6400 Kiskunhalas, Hősök tere 1. adószáma: 

15724904-2-03, képv.: Fülöp Róbert polgármester),  

Harkakötöny Község Önkormányzata (6136 Harkakötöny, Kossuth u. 1, adószáma: 

15724966-2-03 képv.: Brassó Imre Albert polgármester) valamint  

Pirtó Község Önkormányzata (6414 Pirtó, Dózsa György u. 19., adószáma: 15339333-2-03 

képv.: Nagy Ferenc polgármester) 

– figyelemmel Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIII. törvény (a 

továbbiakban: Mötv.) 84. - 85. §-ában foglaltakra – alulírt helyen és időben az alábbiak szerint 

állapodnak meg: 

1. 2013. március 1-jével – határozatlan időre - közös önkormányzati hivatalt hoznak létre és 

tartanak fenn, Kiskunhalasi Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: KÖH) 

elnevezéssel. 

 

2. A KÖH székhelye, címe: 

 

6400 Kiskunhalas, Hősök tere 1. 

 

3. A KÖH kirendeltségei: 

 

3.1 6136 Harkakötöny Kossuth u.  1. – Kiskunhalasi Közös Önkormányzati Hivatal 

Harkakötönyi Kirendeltsége 

3.2 6414 Pirtó Dózsa György u. 19. - Kiskunhalasi Közös Önkormányzati Hivatal Pirtói 

Kirendeltsége 

 

4. A KÖH megalakítása: 

 

4.1 A KÖH-t az érintett képviselő-testületek külön-külön tartott ülésükön, minősített többségű 

döntéssel hozzák létre, illetve fogadják el az erről szóló megállapodást. 

 

4.2 A megállapodás módosítását a képviselő-testületen ugyancsak minősített többségű 

döntéssel kezdeményezhetik. A kezdeményezést a többi önkormányzat képviselő- testülete a 

kezdeményezéstől számított 60 napon belül tárgyalja meg. A megállapodás módosításához az 

érintett képviselő-testületek egybehangzó döntése szükséges. 

 

4.3 A Közös Önkormányzati Hivatalból kiválni a naptári év első napjával lehet. A döntést a 

kiválásról legalább hat hónappal korábban kell meghozni és a többi képviselő-testület 

tudomására kell juttatni azonnal, de legkésőbb a kiválást megelőző hat hónappal korábban és 

írásban a képviselő-testület határozatának csatolásával. 

 

5. Jegyző-aljegyző: 

5.1 Az érintett Önkormányzatok polgármesterei megállapodnak abban, hogy - a Mötv. 146/C. 

§ (2) bekezdésre hivatkozva - a KÖH jegyzője Kiskunhalas Város jegyzője, aljegyzője 

Kiskunhalas Város aljegyzője. 

 



5.2 A jegyző, aljegyző felmentéséhez és ellene fegyelmi eljárás elrendeléséhez az érintett 

települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. Ehhez be 

kell szerezni a többi polgármester előzetes írásos véleményét, illetve az ügy tárgyalására meg 

kell őket hívni. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat ugyanakkor Kiskunhalas 

város polgármestere gyakorolja. 

 

6. A köztisztviselők tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  

 

7. A KÖH köztisztviselője kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, 

a vezetői megbízás visszavonásához és jutalmazásához – a 8. pont kivételével – Kiskunhalas 

város polgármesterének egyetértése szükséges.  

 

8. Harkakötöny és Pirtó községben a kirendeltségen dolgozó köztisztviselő kinevezéshez, 

felmentéshez Harkakötöny, illetve Pirtó polgármesterének egyetértése szükséges. 

 

9. A KÖH működése: 

 

9.1 A KÖH kirendeltségei létszámát az 1. sz. melléklet tartalmazza, melynek módosítása 

a kirendeltség szerinti képviselő-testület kezdeményezése alapján történik. A 

kirendeltségeken foglalkoztatottak létszáma nem haladhatja meg a 4 főt. A képviselő-

testületek döntése alapján a kirendeltségeken felsőfokú végzettségű ügyintéző jegyzői 

referensi megbízást kaphat, aki a kirendeltségen a jegyző helyettesítésével kapcsolatban 

minden feladatot ellát. 
 

9.2 A jegyzői referenst a jegyző bízza meg, az adott település polgármesterének 

egyetértésével. A jegyzői referens ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, a jegyző 

megbízása alapján részt vesz a település képviselő-testületének ülésein és ott a szükséges 

tájékoztatást megadja. 

 

9.3 A KÖH létszámát és szervezeti felépítését Kiskunhalas Város Önkormányzat 

Képviselő-testülete állapítja meg, figyelemmel a kirendeltségen alkalmazott 

köztisztviselők tekintetében a települési önkormányzatok döntésére. 

 

9.4 A KÖH közvetlen irányítását Kiskunhalas város polgármestere látja el, de bármely 

polgármester javaslatára egyeztető ülést köteles összehívni. 

 

9.5 A jegyző vagy megbízottja köteles valamennyi önkormányzat képviselő-testületi ülésén 

részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. A jegyző évente beszámol minden 

képviselő-testületnek a KÖH munkájáról. 

 

9.6 A jegyző vagy megbízottja Harkakötönyben és Pirtón hetente kettő napon tart 

ügyfélfogadást a szervezeti és működési szabályzat szerint. 

 

9.7 A jegyző ellátja mindazokat a feladatokat és gyakorolja azokat a hatásköröket, amelyeket 

a Mötv., az egyes önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatai, önkormányzati 

rendeletek előírnak. 

 

9.8 A KÖH éves költségvetését és zárszámadását az érintett önkormányzatok képviselő- 

testületei minősített többséggel fogadják el. 

 



9.9 A KÖH köztisztviselők esetében az adott település polgármestereinek egyetértésével a 

jegyző a 2011. évi CXCIX. törvény alapján elrendelhet a kinevezéstől eltérően ideiglenes 

foglalkoztatást.  

 

10. A KÖH fenntartása: 

 

10.1. Kiskunhalas Város Önkormányzata biztosítja a Kiskunhalasi Közös 

Önkormányzati Hivatalban dolgozó köztisztviselők személyi juttatásait és a munkaadót 

terhelő járulékait, valamint a közös hivatal éves költségvetésében meghatározott 

dologi kiadásait a Magyarország mindenkori központi költségvetéséről szóló törvény 

alapján elismert hivatali létszám szerint megállapított állami támogatásból, valamint 

– amennyiben szükséges – a közös hivatal fenntartásában érintett önkormányzatok 

működéshez történő hozzájárulásából. 

 

10.2. A KÖH településeinek Önkormányzatai biztosítják a saját településükön működő 

hivatal/ kirendeltség működtetésével kapcsolatos 10.1. ponton felüli kiadását.  

 

10.3. Finanszírozás: 

 

a.) A közös hivatal finanszírozása, feladatok, tevékenységek forrásai:  

- állami normatíva 

- amennyiben az állam által nyújtott feladat finanszírozás Kiskunhalas elvi egyedüli 

hivatal létrehozása esetére számított köztisztviselői elismert hivatali létszámmal 

számított normatíva, valamint a közös hivatal létrehozása esetére számított normatíva 

közötti többlet nem fedezi a kirendeltségeken a közös hivatalban alkalmazott 

köztisztviselők bér, járulék, útiköltség, cafeteria, egyéb személyi jellegű juttatás, az 

ezekhez kapcsolódó járulékok, valamint a közös hivatal költségvetésében, a 

kirendeltségekre bontott meghatározott dologi kiadásainak költségét, akkor  szükséges 

a megállapodásban érintett önkormányzatok működési hozzájárulása, melyet a közös 

hivatal fenntartásában érintett önkormányzati kirendeltségek lakosságszám arányosan 

viselnek. A lakosságszám megállapítása során a költségvetési évet megelőző év január 

1-i lakosságszámot kell figyelembe venni. 

A hozzájárulás mértéke a KÖH adott évi költségvetésében kerül meghatározásra. 

A közös hivatal fenntartásában érintett önkormányzatok – amennyiben szükséges - az 

állami normatíván felüli hozzájárulást havi egyenlő részletben fizetik meg működési 

célú támogatásként a KÖH részére a 11732064-15812319 bankszámlaszámra. 

 

Amennyiben az adott költségvetési évben a KÖH költségvetése még nem került 

elfogadásra, akkor az elfogadásig havonta az előző gazdasági év költségvetésében 

meghatározott összeg 1/12-ed részét utalják át a fentiek alapján a kirendeltségek 

önkormányzatai. Az adott költségvetési év költségvetésének elfogadása után pedig 

kiigazításra kerülnek a már átutalt összegek, mely alapján meghatározásra kerül a 

havonta fizetendő összeg. 

 

b.) A felek megállapodnak abban, hogy Kiskunhalas Város Önkormányzata - 

amennyiben lehetősége van - a feladat ellátásához további állami hozzájárulást 

igényel a mindenkor hatályos Magyarország Központi Költségvetéséről szóló tv. 

alapján. 

 

c.) Kiskunhalas Város Önkormányzata vállalja, hogy a mindenkori éves költségvetési 



beszámoló elfogadását követően, de legkésőbb minden év május 31-ig elszámol a 

kirendeltségek önkormányzataival az előző költségvetési évben az adott 

kirendeltséghez kapcsolódó tényleges kiadások figyelembevételével. 

 

d.) Késedelmes fizetés esetén a Feleket a Ptk.-ban meghatározott késedelmi kamat 

terheli. 

 

11. A KÖH megszüntetése: 

 

11.1 A KÖH megszüntetésére a Mötv. 85. § (3) bekezdésében foglaltak az irányadóak. 

 

11.2. Önkormányzatok megállapodnak, hogy bármely tag kilépése vagy a KÖH megszűnése 

esetén egymással szemben tárgyi eszköz és ingatlan vagyon tekintetében elszámolni valójuk 

nincs, egymással szemben nem támasztanak követelést. 

 

Jelen Megállapodás a módosításaival egységes szerkezetben került elfogadásra, és 2024. 

november 1. napjával lép hatályba, azonban a felek a 10. pontban írtakat 2025. január 01. 

napjától rendelik alkalmazni 

 

Kiskunhalas, 2024. október 31. 

 

 

 

Brassó Imre Albert     Fülöp Róbert         Nagy Ferenc 

Harkakötöny polgármestere   Kiskunhalas polgármestere              Pirtó polgármestere 

 

A megállapodást Kiskunhalas Város Képviselő-testülete a 20/2013.(I.31.) Kth. számú 

határozatával, Harkakötöny Község Képviselő-testülete a 3/2013.(II. 08.) határozatával, míg 

Pirtó Község Képviselő-testülete a 1/2013 (I. 30.) határozatával fogadta el. 

 

A megállapodást annak módosításaival egységes szerkezetben Kiskunhalas Város Képviselő-

testülete a …./2024. (…) Kth. számú határozatával, Harkakötöny Község Képviselő-testülete 

a …./2024.(…...) határozatával, míg Pirtó Község Képviselő-testülete a …./2024 (…..) 

határozatával fogadta el. 

 


