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1. Bevezet®s 

A ǇƻƭƎłǊƛ ǇŜǊǊŜƴŘǘŀǊǘłǎǊƽƭ ǎȊƽƭƽ мфрнΦ ŞǾƛ LLLΦ ǘǀǊǾŞƴȅ ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ǇŜǊŜƪǊǃƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊǃ ··Φ ŦŜƧŜȊŜǘŜ 
оплκ.ΦϠ όнύ ǇƻƴǘƧŀ ǎȊŜǊƛƴǘ α! ƧƻƎƛ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃǾŜƭ ŜƭƧłǊƽ ŦŞƭΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀ ōŜƭŦǀƭŘƛ ǎȊŞƪƘŜƭƭȅŜƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊǃ 
ƎŀȊŘłƭƪƻŘƽ ǎȊŜǊǾŜȊŜǘ ŀȊ ǼǊƭŀǇōŜƴȅǵƧǘłǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎ ƛƎŞƴȅōŜǾŞǘŜƭŞǾŜƭ ƪǀǘŜƭŜǎ ōŜƴȅǵƧǘŀƴƛ ŀ 
keresŜǘƭŜǾŜƭŜǘ ŀ оолΦ Ϡ όнύ ōŜƪŜȊŘŞǎŞōŜƴ ŦƻƎƭŀƭǘŀƪ ǎȊŜǊƛƴǘ ŀȊ ŜƭǎǃŦƻƪǵ ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ƘŀǘłǊƻȊŀǘƻǘ ƘƻȊƽ 
ǎȊŜǊǾƴŞƭΦ ! ƧƻƎƛ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃǾŜƭ ŜƭƧłǊƽ ŦŞƭ Şǎ ŀ ōŜƭŦǀƭŘƛ ǎȊŞƪƘŜƭƭȅŜƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊǃ ƎŀȊŘłƭƪƻŘƽ ǎȊŜǊǾŜȊŜǘ ς ha nem 
ǸƎȅǾŞŘƛ ƪŞǇǾƛǎŜƭŜǘǘŜƭ ƧłǊ Ŝƭ ς az elektronikus benyǵƧǘłǎ ǎƻǊłƴ ŀ ƪŞǇǾƛǎŜƭŜǘŞǘ Ŝƭƭłǘƽ ǎȊŜƳŞƭȅ ǘŜƭƧŜǎ ƪǀǊǼ 
ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎłǘ ōƛȊǘƻǎƝǘƽ Şǎ ŀȊ ǼǊƭŀǇōŜƴȅǵƧǘłǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎ ƛƎŞƴȅōŜǾŞǘŜƭŞǾŜƭ ƛǎ ŜƭƧłǊƘŀǘΣ Ƙŀ ŀȊȊŀƭ 
rendelkezik.έ  

Jelen dokumentum a kǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ǇŜǊƛƴŘƝǘƽ ƪŜǊŜǎŜǘƭŜǾŞƭnek ŀȊ ǼǊƭŀǇōŜƴȅǵƧǘłǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎƛ 
ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎǎŀƭ ǘǀǊǘŞƴǃ ōŜƴȅǵƧǘłǎłƴŀƪ ŦƻƭȅŀƳŀǘłǘ ƛǎƳŜǊǘŜǘƛΦ 

1.1 Fogalmak ®s rºvid²t®sek defin²ci·ja 

wm±L5N¢;{κChD![ha [9Nw#{ 

4T adatok «ƎȅŦŞƭ ŀƭŀǇŀŘŀǘŀƛ όƴŞǾΣ ǎȊǸƭŜǘŞǎƛ ƘŜƭȅ Şǎ ƛŘǃΣ ŀƴȅƧŀ ƴŜǾŜύ 

ANYK #ƭǘŀƭłƴƻǎ ƴȅƻƳǘŀǘǾłƴȅƪƛǘǀƭǘǃ 

AVDH !ȊƻƴƻǎƝǘłǎǊŀ ±ƛǎǎȊŀǾŜȊŜǘŜǘǘ 5ƻƪǳƳŜƴǘǳƳƘƛǘŜƭŜǎƝǘŞǎ 

DHSZ 5ƻƪǳƳŜƴǘǳƳ IƛǘŜƭŜǎƝǘŞǎƛ {ȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎ 

HKP Hivatali Kapu 

iFORM 
Kopint-5ŀǘƻǊƎ LƴŦƻǊƳŀǘƛƪŀƛ YŦǘΦ ǼǊƭŀǇ-ǘŜŎƘƴƻƭƽƎƛłƧłƴŀƪ ŘƻōƻȊƻǎ 
ǼǊƭŀǇǎȊŜǊƪŜǎȊǘǃ ǘŜǊƳŞƪŜ 

IKR LƴǘŜǊŀƪǘƝǾ ±ƛǊǘǳłƭƛǎ «ƎȅŦŞƭǎȊƻƭƎłƭŀǘ-ƪŞǇŜǎ YŜǊŜǘǊŜƴŘǎȊŜǊ 

KR YǀȊǇƻƴǘƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ {ȊƻƭƎłƭǘŀǘƽ wŜƴŘǎȊŜǊ όYǀȊǇƻƴǘƛ wŜƴŘǎȊŜǊύ 

MUKER aǳƴƪŀŦƻƭȅŀƳŀǘ ¢łƳƻƎŀǘƽ wŜƴŘǎȊŜǊ 

mb ̧ mǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎ bȅƛƭǾłƴǘŀǊǘłǎ 

RNY wŜƴŘŜƭƪŜȊŞǎƛ bȅƛƭǾłƴǘŀǊǘłǎ 

{½9«{½ {ȊŀōłƭȅƻȊƻǘǘ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ {ȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎƻƪ 

«Y «ƎȅŦŞƭƪŀǇǳ 

XML Extensible Markup Language  

¯ǊƭŀǇ ƪƛǘǀƭǘǃ 
! ƴȅƻƳǘŀǘǾłƴȅ ƪƛǘǀƭǘǃ ǎȊƻŦǘǾŜǊΣ ŀƳŜƭȅ ƭŜƘŜǘǃǾŞ ǘŜǎȊƛ ŀȊ ǸƎȅŦŜƭŜƪ 
ǎȊłƳłǊŀ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜƴ ŜƭƪŞǎȊƝǘƘŜǘǃ ōŜŀŘǾłƴȅƻƪ ǼǊƭŀǇƧŀƛƴŀƪ 
ƻƴƭƛƴŜ ƪƛǘǀƭǘŞǎŞǘ Şǎ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ ǵǘƻƴ ǘǀǊǘŞƴǃ ōŜƴȅǵƧǘłǎłǘΦ 
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2. Kºzigazgat§si perind²t· keresetlev®l beny¼jt§sa 

!Ȋ LYw ǊŜƴŘǎȊŜǊŜƴ ƪŜǊŜǎȊǘǸƭ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ ǼǊƭŀǇ ǵǘƧłƴ Ǿŀƴ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎ ŀ ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ǎȊŜǊǾ ƘŀǘłǊƻȊŀǘłƴŀƪ 
ōƝǊƽǎłƎƛ ŦŜƭǸƭǾƛȊǎƎłƭŀǘŀ ƛǊłƴǘƛ ƪŜǊŜǎŜǘƭŜǾŞƭ ōŜƴȅǵƧǘłǎłǊŀΣ ŀƳŜƴƴȅƛōŜƴ ŀ ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ŜƭƧłǊłǎōŀƴ Ŝƭǎǃ 
Ŧƻƪƻƴ ƧłǊłǎƛ όŦǃǾłǊƻǎƛ ƪŜǊǸƭŜǘƛύ ƘƛǾŀǘŀƭ ǾŀƎȅ ƳŜƎȅŜƛ όŦǃǾłǊƻǎƛύ ƪƻǊƳłƴȅƘƛǾŀǘŀƭ ƧłǊǘ ŜƭΦ 

!Ȋ ǼǊƭŀǇƻǘ ŀ ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ǎȊŜǊǾ ƘŀǘłǊƻȊŀǘłƴŀƪ ōƝǊƽǎłƎƛ ŦŜƭǸƭǾƛȊǎƎłƭŀǘłǘ ƪŞǊǃ ŦŞƭƴŜƪ ǾŀƎȅ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃƧŞƴŜƪ 
ƪŜƭƭ ōŜƴȅǵƧǘŀƴƛŀ ŀȊ Ŝƭǎǃ Ŧƻƪƻƴ ŜƭƧłǊǘ ƧłǊłǎƛ όŦǃǾłǊƻǎƛ ƪŜǊǸƭŜǘƛύ ƘƛǾŀǘŀƭƴŀƪ ǾŀƎȅ ƳŜƎȅŜƛ όŦǃǾłǊƻǎƛύ 
ƪƻǊƳłƴȅƘƛǾŀǘŀƭƴŀƪΦ 

2.1 Bejelentkez®s 

! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ ǸƎȅƛƴǘŞȊŞǎƛ ŦŜƭǸƭŜǘǊŜ a https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/client/ ŎƝƳŜƴΣ ǸƎȅŦŞƭƪŀǇǳǎ 

ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŜǾŜ Şǎ ƧŜƭǎȊŀǾŀ ƳŜƎŀŘłǎłǾŀƭ ǘǳŘ ōŜƭŞǇƴƛΦ ! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀ  gombra 
ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ƪŜȊŘŜƳŞƴȅŜȊƘŜǘƛ ŀ ōŜƭŞǇŞǎǘ ŀȊ IKR ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎōŀΦ  

 

 
!Ȋ ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎƛ ŦƻƭȅŀƳŀǘƻǘ ŀ YǀȊǇƻƴǘƛ !ȊƻƴƻǎƝǘłǎƛ «Ǝȅƴǀƪ όY!«ύ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ ǾŞƎȊƛ ŀȊ LYwΦ ! 
Ω.ŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎΩ ƎƻƳōǊŀ ǘǀǊǘŞƴǃ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴΣ ŀȊ LYw ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎ łǘƛǊłƴȅƝǘƧŀ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘ ŀ 
YǀȊǇƻƴǘƛ !ȊƻƴƻǎƝǘłǎƛ «Ǝȅƴǀƪ ŦŜƭǸƭŜǘŞǊŜΣ ŀƘƻƭ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƘŀǘƧŀ ŀȊǘ ŀ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎǘΣ ŀƳŜƭȅ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ 
ŀȊƻƴƻǎƝǘŀƴƛ ƪƝǾłƴƧŀ ƳŀƎłǘΦ  

https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/client/
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!ƳŜƴƴȅƛōŜƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊƛƪ «ƎȅŦŞƭƪŀǇǳ ǊŜƎƛǎȊǘǊłŎƛƽǾŀƭ Şǎ ǘǳŘƧŀ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƛ ŀŘŀǘŀƛǘΣ ŀƪƪƻǊ ŀȊ 

«ƎȅŦŞƭƪŀǇǳǎ  ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎƛ ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎłǾŀƭ ōŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊƘŜǘ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊōŜΦ 

A ōŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎƛ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƳŜƎŀŘƧŀ ǸƎȅŦŞƭƪŀǇǳǎ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŜǾŞǘ Şǎ ƧŜƭǎȊŀǾłǘΣ ƳŀƧŘ ŀ 
.ŜƭŞǇŞǎ ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘΦ  
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!Ȋ ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ łƭǘŀƭ ƳŜƎŀŘƻǘǘ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽ ŀŘŀǘƻƪ ŀƭŀǇƧłƴ ǘǀǊǘŞƴƛƪΦ 

!ƳŜƴƴȅƛōŜƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƴŜƳ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŞǾ Şǎ ƧŜƭǎȊƽ ǇłǊƻǎǘ ŀŘƻǘǘ ƳŜƎΣ ŀȊ ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎ 
ŦƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘǃ ǸȊŜƴŜǘōŜƴ ƧŜƭȊƛΣ ƘƻƎȅ ƴŜƳ ƘŜƭȅŜǎŜƪ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪΦ ! Y!« ǀǘ ǇǊƽōłƭƪƻȊłǎƛ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎŜǘ ōƛȊǘƻǎƝǘ 
ŀ ōŜƭŞǇŞǎƛ ŀŘŀǘƻƪ ƳŜƎŀŘłǎłǊŀΦ {ȊǸƪǎŞƎ ŜǎŜǘŞƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ 9ƭŦŜƭŜƧǘŜǘǘ ƧŜƭǎȊƽ ŦǳƴƪŎƛƽ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ 
ƪŞǊƘŜǘ ǵƧ ŀƪǘƛǾłƭƽ ƪƽŘƻǘΦ 
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!Ȋ ŀȊƻƴƻǎƝǘłǎ ǇƻȊƛǘƝǾ ŜǊŜŘƳŞƴȅŞǾŜƭ ŀ Y!« ǾƛǎǎȊŀƛǊłƴȅƝǘƧŀ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘ ŀȊ LYw ƴȅƛǘƽƻƭŘŀƭłǊŀΣ ŀƘƻƭ 
ŜƭƛƴŘƝǘƘŀǘƧŀ ŀȊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ ōŜŀŘǾłƴȅ ǀǎǎȊŜłƭƭƝǘłǎłǘΦ 

 
 
 
{ƛƪŜǊŜǎ ōŜƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ LƴŘƝǘƽ ƪŞǇŜǊƴȅǃǊŜ ŞǊƪŜȊƛƪΣ ŀƘƻl az ikonokra kattintva 
ǾłƭŀǎȊǘƘŀǘ ŀȊ ŀƭłōōƛ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪ ƪǀȊǸƭΥ 

- ¨Ƨ ōŜŀŘǾłƴȅ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ 
- .ŜŀŘǾłƴȅ Ŧƻƭȅǘŀǘłǎŀ 
- ¢łƧŞƪƻȊǘŀǘƽ ŀƴȅŀƎƻƪ 
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2.2 Đj beadv§ny k®sz²t®se 

¨Ƨ .ŜŀŘǾłƴȅ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ ƛƪƻƴǊŀ  ƪŀǘǘƛƴǘǾŀΣ ŀȊ «ƎȅǘƝǇǳǎ ǾłƭŀǎȊǘƽ ŦŜƭǸƭŜǘ ƴȅƝƭƛƪ ƳŜƎΦ  

 

 
 

2.2.1 ¦gyt²pus kiv§laszt§sa 

! ōŜŀŘǾłƴȅƪŞǎȊƝǘŞǎ Ŝƭǎǃ ƭŞǇŞǎŜ ŀȊ ǸƎȅǘƝǇǳǎ Şǎ ŀƴƴŀƪ ƪƻƴƪǊŞǘ ŜƭƧłǊłǎƛ ŎǎŜƭŜƪƳŞƴȅŞƴŜƪ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀΦ  

! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ ǸƎȅŦłōŀƴ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƧŀ ŀ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ łƎŀȊŀǘƻǘ ό.ƝǊƽǎłƎύΣ ŀ ǎȊŀƪǘŜǊǸƭŜǘŜǘ όYǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ǇŜǊύΣ 

ŦŜƭŀŘŀǘŎǎƻǇƻǊǘƻǘΣ ƳŀƧŘ ŀȊ ǸƎȅǘƝǇǳǎ όYǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ perƛƴŘƝǘƽ ƪŜǊŜǎŜǘƭŜǾŞƭ ōŜǘŜǊƧŜǎȊǘŞǎŜύ ŀƭŀǘǘ ŀ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ 

ŜƭƧłǊłǎƛ ŎǎŜƭŜƪƳŞƴȅǘΦ 

! ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƭŜƘŜǘǃǾŞ ǘŜǎȊƛ ŀ ǎȊǀǾŜƎ ŀƭŀǇǵ ƪŜǊŜǎŞǎǘ ƛǎΦ ! ƪŜǊŜǎŞǎ ŀ ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎōŜƴΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀȊ 

ǸƎȅǘƝǇǳǎƻƪƘƻȊ ǘŀǊǘƻȊƽ ǎȊǀǾŜƎŜǎ ƭŜƝǊłǎƻƪōŀƴ ǘǀǊǘŞƴƛƪΦ ¢ǀōōǎȊŀǾŀǎ ƳŜƎŀŘłǎ ŜǎŜǘŞƴ ŀ ōŜƝǊǘ ǎȊǀǾŜƎ 

ǎȊŀǾŀƛƴŀƪ ǎƻǊǊŜƴŘƧŞǘǃƭ ŦǸƎƎŜǘƭŜƴǸƭ Ƙŀǎƻƴƭƽ ƭŜƝǊłǎǘ ƪŜǊŜǎ ŀ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 

!Ȋ «ƎȅǘƝǇǳǎ ǾłƭŀǎȊǘłǎŀ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ŀ ƪŜǊŜǎǃ ƳŜȊǃōŜ ōŜƝǊǘ ǎȊǀǾŜƎ ŀƭŀǇƧłƴ - Enter, vagy a   ikonra 

ǘǀǊǘŞƴǃ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǎŀƭ - ŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ƪƛƪŜǊŜǎƛ ŀ ƘƛŜǊŀǊŎƘƛƪǳǎ ǸƎȅŦłōƽƭ ŀ ǎȊǼǊŞǎƛ ŦŜƭǘŞǘŜƭŜƪƴŜƪ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ǸƎȅŦŀ 

ŜƭŜƳŜƪŜǘ Şǎ ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎǘΦ ! ǘŀƭłƭŀǘƻƪ ǎȊłƳłǘ ƳŜƎƧŜƭŜƴƝǘƛ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊΣ ŀ ǘŀƭłƭŀǘƻƪŀǘ ŀȊ 9ƭǃȊǃ , 

YǀǾŜǘƪŜȊǃ  ƎƻƳōƻƪ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ ƭŞǇǘŜǘƘŜǘƛ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽΦ 
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! ǎȊŀƪǘŜǊǸƭŜǘ ŀƭŀǘǘ ƪŞǘ ŦŜƭŀŘŀǘŎǎƻǇƻǊǘ όŜƭƧłǊłǎƛ ŎǎŜƭŜƪƳŞƴȅΣ ƪŜǊŜǎŜǘƭŜǾŞƭ ǘƝǇǳǎύ ŞǊƘŜǘǃ Ŝƭ ŀǘǘƽƭ ŦǸƎƎǃŜƴΣ 

ƘƻƎȅ ŀ ƪŜǊŜǎŜǘƭŜǾŜƭŜǘ ƧłǊłǎƛ όŦǃǾłǊƻǎƛ ƪŜǊǸƭŜǘƛύ ƘƛǾŀǘŀƭΣ ǾŀƎȅ ƳŜƎȅŜƛ όŦǃǾłǊƻǎƛύ ƪƻǊƳłƴȅƘƛǾŀǘŀƭ ǎȊłƳłǊŀ 

ƪŜƭƭ ōŜƴȅǵƧǘŀƴƛΦ ! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŀƪ ŀȊǘ ŀȊ ŜƭƧłǊłǎƛ ŎǎŜƭŜƪƳŞƴȅǘ ƪŜƭƭ ƪƛǾłƭŀǎȊǘŀƴƛΣ ŀƳƛƭȅŜƴ ǎȊƛƴǘǼ ƘƛǾŀǘŀƭ ŀ 

ƪǀȊƛƎŀȊƎŀǘłǎƛ ŜƭƧłǊłǎōŀƴ Ŝƭǎǃ Ŧƻƪƻƴ ŜƭƧłǊǘΦ 

 

 
 

! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘ ŀȊ łƭǘŀƭłƴƻǎ ǘłƧŞƪƻȊƽŘłǎōŀƴ ŀ ƪǀǾŜǘƪŜȊǃƪ ǎŜƎƝǘƛƪΥ 

¶ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƻǘǘ ǸƎȅŦŀ ŜƭŜƳƘŜȊ ǘŀǊǘƻȊƽ ƭŜƝǊƽ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ ƳŜƎƧŜƭŜƴƝǘŞǎŜΤ 

¶ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƻǘǘ ǸƎȅŦŀ ŜƭŜƳƘŜȊ ǘŀǊǘƻȊƽ ǊŞǎȊƭŜǘŜȊǃ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ ƳŜƎƧŜƭŜƴƝǘŞǎŜΣ ŀƳŜƭȅ ŀ ōŜƴȅǵƧǘŀƴŘƽ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳƳƻƪǊƽƭΣ ƪƛǘǀƭǘŜƴŘǃ ǼǊƭŀǇƻƪǊƽƭ ŀŘƴŀƪ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǘΦ 

 

!Ȋ Ω«ƎȅǘƝǇǳǎ ǾłƭŀǎȊǘłǎŀΩ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ŀ  gombrŀ ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ŀ ƪƛƧŜƭǀƭǘ ǸƎȅǘƝǇǳǎ ǊŞǎȊƭŜǘŜǎ ŀŘŀǘŀƛ 

ƧŜƭŜƴƴŜƪ ƳŜƎ ŜƎȅ ƪǸƭǀƴ ŀōƭŀƪōŀƴΣ ŀƳŜƭȅŜǘ ŀ .ŜȊłǊłǎ ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ƭŜƘŜǘ ōŜȊłǊƴƛΦ 

!Ȋ Ω«ƎȅǘƝǇǳǎ ǾłƭŀǎȊǘłǎŀΩ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ŀ  gombra kattintva jelenik meg a Feladatlista, valamint 

ŀȊ Ω#ƭǘŀƭłƴƻǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪΩ ŦŜƭǸƭŜǘΦ !Ȋ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪǳǎ .ŜŀŘǾłƴȅǘ ŀ CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ ŜƭŜƳŜƛ ǎŜƎƝǘǎŞƎŞǾŜƭ ǘǳŘƧŀ ŀ 

ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǀǎǎȊŜłƭƭƝǘŀƴƛΦ ! CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ ŀȊ ǸƎȅŦŞƭ ǊŞǎȊŞǊŜ ǎȊƽƭƽ ŦŜƭŀŘŀǘƻƪŀǘ ƧŜƭŜƴƝǘƛ ƳŜƎΦ ±ŀƭŀƳŜƴƴȅƛ 

ǎȊǸƪǎŞƎŜǎΣ ŜƭǾŞƎȊŜƴŘǃ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎ ŀ CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘłōŀ ƪŜǊǸƭ ōŜǘǀƭǘŞǎǊŜ Şǎ ǵƎȅ ƪŜǊǸƭǘ ƪƛŀƭŀƪƝǘłǎǊŀΣ ƘƻƎȅ 

αǾŜȊŜǎǎŜέ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘ ŀ ōŜŀŘǾłƴȅƪŞǎȊƝǘŞǎ ǎƻǊłƴΦ  



 
 

10 

!Ȋ ǸƎȅǘƝǇǳǎ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ ǳǘłƴ ŀ CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ ǇŀƴŜƭŜƴ ŦŜƭǘǀƭǘǃŘƴŜƪ ŀ ǾłƭŀǎȊǘƻǘǘ ǸƎȅǘƝǇǳǎƘƻȊ ǘŀǊǘƻȊƽ 

ŜƭǾŞƎȊŜƴŘǃ ŦŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ ŜƭŜƳŜƪΦ 
 

 

! CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘłōŀƴ ǎȊŜǊŜǇƭǃ ƧŜƭȊŞǎŜƪ ƳŀƎȅŀǊłȊŀǘŀ ŀ ŦŜƭŀŘŀǘƻƪ ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ ŜƭǃǘǘΥ 

¶  ŀ ŦŜƭŀŘŀǘ ŜƭǾŞƎȊŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭǘΦ 

¶  ŀ ŦŜƭŀŘŀǘ ǊŞǎȊōŜƴ ŜƭǾŞƎȊŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭǘΣ ƳŞƎ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŜƴƛ ƪŜƭƭΦ 

¶  a kijŜƭǀƭǘ ŦŜƭŀŘŀǘ ŦŜƭǸƭŜǘŜ ŀƪǘƝǾΦ 

¶  ŀ ŦŜƭŀŘŀǘ ƳŞƎ ƴŜƳ ƪŜǊǸƭ ŜƭǾŞƎȊŞǎǊŜΦ   

2.2.2 Ćltal§nos inform§ci·k 

! CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ Ŝƭǎǃ ŜƭŜƳŜ ŀȊ Ω#ƭǘŀƭłƴƻǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǎΩ ŦŜƭǸƭŜǘΣ ŀƘƻƭ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ ŀƭŀǇŀŘŀǘŀƛǘ ŀŘƘŀǘƧŀ 

meg.  

! CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀκ#ƭǘŀƭłƴƻǎ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ƳŜƎƧŜƭŜƴƝǘŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭƴŜƪ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǘŜǊƳŞǎȊŜǘŜǎ 

ǎȊŜƳŞƭȅŀȊƻƴƻǎƝǘƽ ŀŘŀǘŀƛΣ ŀƳŜƭȅŜƪŜǘ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƪƛŜƎŞǎȊƝǘƘŜǘΣ ǾŀƎȅ ƳƽŘƻǎƝǘƘŀǘΥ 

¶ ǾƛǎŜƭǘ ǾŜȊŜǘŞƪƴŜǾŜ Şǎ ǳǘƽƴŜǾŜΣ 

¶ ǎȊǸƭŜǘŞǎƛ ǾŜȊŜǘŞƪƴŜǾŜ Şǎ ǳǘƽƴŜǾŜΣ 

¶ ǎȊǸƭŜǘŞǎƛ ƘŜƭȅŜ Şǎ ƛŘŜƧŜΣ 

¶ ŀƴȅƧŀ ǎȊǸƭŜǘŞǎƛ ŎǎŀƭłŘƛ Şǎ ǳǘƽƴŜǾŜΦ 
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A Y!«-ǘǃƭ ƪŀǇƻǘǘ п¢ ǎȊŜƳŞƭȅŜǎ ŀŘŀǘƻƪ ŀƭŀǇƧłƴ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƳŜƎƪƝǎŞǊƭƛ ƭŜƪŞǊŘŜȊƴƛ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀŘŀǘŀƛǘ ŀ 

{ȊŜƳŞƭȅ- Şǎ ƭŀƪŎƝƳƴȅƛƭǾłƴǘŀǊǘƽ ǊŜƴŘǎȊŜǊōǃƭ ό{½[ύΣ Şǎ ƳŜƎŦŜƭŜƭǃ ǘŀƭłƭŀǘ ŜǎŜǘŞƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛƪǳǎŀƴ ŦŜƭǘǀƭǘƛ ŀ 

ǊŜƴŘŜƭƪŜȊŞǎǊŜ łƭƭƽ ŀŘŀǘƻƪƪŀƭ ŀ ƳŜȊǃƪŜǘΦ !ƳŜƴƴȅƛōŜƴ ƴƛƴŎǎ ŜƭŞǊƘŜǘǃ ŀŘŀǘ ŀȊ {½[-ōǃƭΣ ŀƪƪƻǊ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ 

ǘǀƭǘƛ ƪƛ ŀ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ŀŘŀǘƳŜȊǃƪŜǘΦ Iŀ Ƙƛłƴȅƻǎŀƴ ǘǀƭǘƛ ƪƛ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ ŀŘŀǘƭŀǇƻǘΣ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ 

ŦƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘƛ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘΦ ! ƪǀǘŜƭŜȊǃ ŀŘŀǘƻƪ ƪƛǘǀƭǘŞǎŜ ƴŞƭƪǸƭ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƴŜƳ ǘǳŘ ŀȊ ¯ǊƭŀǇƪŜȊŜƭŞǎ 

feladateƭŜƳǊŜ ǘƻǾłōōƭŞǇƴƛΦ 

   

2.2.3 ţrlapkezel®s 

! CŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘłōŀƴ ŀȊ ¯ǊƭŀǇƪŜȊŜƭŞǎ κ ¯ǊƭŀǇǾłƭŀǎȊǘłǎ ƳŜƴǸǇƻƴǘǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ƳŜƎƧŜƭŜƴƛƪ ŀȊ ¯ǊƭŀǇǾłƭŀǎȊǘłǎ 

ŦŜƭǸƭŜǘΣ ŀȊ ŀƭłōōƛ ŀŘŀǘƻƪƪŀƭΥ 

¶ ¯ǊƭŀǇ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽƧŀ όYлм-JH) 

¶ ¯ǊƭŀǇ ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ όYŜǊŜǎŜǘƭŜǾŞƭ ōŜǘŜǊƧŜǎȊǘŞǎŜύ 

¶ CǃǼǊƭŀǇ όLƎŜƴύ 

¶ YǀǘŜƭŜȊǃ όLƎŜƴύ 

¶ {ǘłǘǳǎȊ όǵƧΣ ŦƻƭȅŀƳŀǘōŀƴΣ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŜǘǘύ 

¶ ¦ǘƻƭǎƽ ƳŜƴǘŞǎ ƛŘǃǇƻƴǘƧŀ όŘłǘǳƳΥ;;;;ΦIIΦbbΣ ƽǊŀκǇŜǊŎύ 
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!Ȋ ¯ǊƭŀǇǾłƭŀǎȊǘłǎ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ǎȊŜǊŜǇƭǃ ŦǳƴƪŎƛƽƎƻƳōƻƪ ŀ ƪǸƭǀƴōǀȊǃ ƪƛǘǀƭǘŞǎƛ ƳǳƴƪŀŦłȊƛǎƻƪōŀƴ ŀ 

ƪǀǾŜǘƪŜȊǃƪ ƭŜƘŜǘƴŜƪΥ 

¶ YƛǘǀƭǘŞǎΥ ŀ   gombra kattintva ŜƭƛƴŘǳƭ ŀȊ ¯ǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃ ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎΦ !ƭŀǇ łƭƭŀǇƻǘōŀƴ Ŏǎŀƪ 

ŜȊ ƭłǘƘŀǘƽΦ 

¶ aƽŘƻǎƝǘłǎΥ ŀ  ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ƳŜƎƧŜƭŜƴƛƪ ŀȊ ¯ǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃ ŦŜƭǸƭŜǘ ŀ ƳłǊ ƪƻǊłōōŀƴ 

ƪƛǘǀƭǘǀǘǘ ǼǊƭŀǇ ŀŘŀǘƻƪƪŀƭΣ ŀƘƻƭ ŀ ƳƽŘƻǎƝǘłǎƻƪ ŜƭǾŞƎŜȊƘŜǘǃƪΦ  

¶ ±ŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎΥ ŀ  ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ŀ ƪƛǘǀƭǘǀǘǘ ǼǊƭŀǇ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘƘŜǘǃΦ ±ŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎ 

ǎƻǊłƴ ƳŜƎǘǀǊǘŞƴƛƪ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎŜΣ ƛƭƭŜǘǾŜ ŀ ǇŘŦ ŦƻǊƳłǘǳƳǵ ǼǊƭŀǇ ƭŜƎŜƴŜǊłƭłǎŀΦ Ez a 

ōŜƪǸƭŘŞǎƘŜȊ ƪǀǘŜƭŜȊǃŜƴ ŜƭǾŞƎȊŜƴŘǃ ƭŞǇŞǎΦ 

¶ IƛǘŜƭŜǎƝǘŞǎΥ ŀ  ƎƻƳōǊŀ Ǿŀƭƽ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǎŀƭ ŜƭƛƴŘƝǘƘŀǘƽ ŀȊ ǼǊƭŀǇ !±5I ǎȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎǎŀƭ 

ǘǀǊǘŞƴǃ ƘƛǘŜƭŜǎƝǘŞǎŜΦ 

!Ȋ ¯ǊƭŀǇƪŜȊŜƭŞǎ ƳŜƴǸǇƻƴǘ ŀƭŀǘǘ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎłǾŀƭΣ ŀ YƛǘǀƭǘŞǎ  ƎƻƳōǊŀ Ǿŀƭƽ 

ƪŀǘǘƛƴǘłǎǎŀƭ ƪŜȊŘŜƳŞƴȅŜȊƘŜǘƛ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ƪƛǘǀƭǘŞǎŞǘΦ 

!Ȋ ǼǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘŞǎ ǾŞƎǊŜƘŀƧǘłǎłǘ ŀ ƳǳƴƪŀǘŜǊǸƭŜǘōŜ ōŜłƎȅŀȊƻǘǘ ǼǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃ ŀƭƪŀƭƳŀȊłǎǎŀƭ ƭŜƘŜǘ ŜƭǾŞƎŜȊƴƛΦ 

!Ȋ ǼǊƭŀǇƻƪ ƪƛǘǀƭǘŞǎŜ ǼǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃ ǊŜƴŘǎȊŜǊǊŜƭ ǘǀǊǘŞƴƛƪΣ ƝƎȅ ŜȊ ǎȊłƳƝǘƽƎŞǇŜǎ ŦŜƭŘƻƭƎƻȊłǎǊŀ Şǎ ƴȅƻƳǘŀǘłǎǊŀ 

ƛǎ ŀƭƪŀƭƳŀǎ ŦƻǊƳłǘǳƳōŀƴ ƪŜǊǸƭ ƳŜƴǘŞǎǊŜΦ 
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! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƭŜƎǀǊŘǸƭǃ ƳŜƴǸ ƘŀǎȊƴłƭŀǘłǾŀƭ ƪƛǾłƭŀǎȊǘƧŀ ŀȊ Ŝƭǎǃ Ŧƻƪǵ ƘŀǘłǊƻȊŀǘƻǘ ƘƻȊƽ ƘƛǾŀǘŀƭǘΦ 

 
 

! ƘŀǘłǊƻȊŀǘƻǘ ƘƻȊƽ ƘƛǾŀǘŀƭ ŀƭŀǇƧłƴ ŀȊ łƭǘŀƭłƴƻǎ ƛƭƭŜǘŞƪŜǎǎŞƎƛ ǎȊŀōłƭȅƻƪ ŀƭŀǇƧłƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛƪǳǎŀƴ ƪƛǘǀƭǘŞǎǊŜ 

ƪŜǊǸƭ ŀ .ƝǊƽǎłƎ Şǎ ς a K01-WI ǼǊƭŀǇ ŜǎŜǘŞōŜƴ ς ŀȊ !ƭǇŜǊŜǎ ƳŜȊǃΣ ŀƳŜƭȅŜƪ ŀȊƻƴōan - ǎȊǸƪǎŞƎ ŜǎŜǘŞƴ ς a 

ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ łƭǘŀƭ ŦŜƭǸƭƝǊƘŀǘƽƪΦ 
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! ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƪƛǘǀƭǘƛ ŀ ŦŜƭǇŜǊŜǎ ŀŘŀǘŀƛǘΣ ƭŜƎǀǊŘǸƭǃ ƳŜƴǸ ƘŀǎȊƴłƭŀǘłǾŀƭ ǘǳŘƧŀ ƪƛǾłƭŀǎȊǘŀƴƛ ŀ ŦŞƭ ƳƛƴǃǎŞƎŞǘΥ 

¶ ¢ŜǊƳŞǎȊŜǘŜǎ ǎȊŜƳŞƭȅΣ 

¶ 9ƎȅŞƴƛ ǾłƭƭŀƭƪƻȊƽΣ 

¶ /ŞƎΣ 

¶ 9ƎȅŞō ǎȊŜǊǾŜȊŜǘΦ 

 

 
 

 

aƛǳǘłƴ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ƪƛǘǀƭǘǀǘǘŜ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ƳŜȊǃƛǘΣ ŀȊ ǼǊƭŀǇƪŜȊŜƭǃ ŦǳƴƪŎƛƽƎƻƳōƧŀƛ ƪǀȊǸƭ 

 a 

aŜƴǘŞǎ  ƎƻƳōǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘΦ 9Ȋłƭǘŀƭ ŀȊ ŀŘƻǘǘ ǼǊƭŀǇ ƳŜƴǘŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭΦ ! ǎƛƪŜǊŜǎ ƳŜƴǘŞǎǊǃƭ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ 

ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽǎ ǸȊŜƴŜǘŜǘ ƧŜƭŜƴƝǘ ƳŜƎΦ !  gombra kattintva az infoǊƳłŎƛƽǎ ŀōƭŀƪ ōŜȊłǊǳƭΦ 

   

 

!Ȋ ǼǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃ ǇǊƻƎǊŀƳ ŜƭƘŀƎȅłǎŀΣ ōŜȊłǊłǎŀ ŀ ōŀƭ ƻƭŘŀƭƛ ŦŜƭŀŘŀǘƭƛǎǘŀ ŜƭŜƳŜƪ ǾŀƭŀƳŜƭȅƛƪŞǊŜΣ ŘŜ ŎŞƭǎȊŜǊǼŜƴ 

ŀȊ α¯ǊƭŀǇƪŜȊŜƭŞǎέ ŦŜƭŀŘŀǘŜƭŜƳǊŜ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǎŀƭ ƭŜƘŜǘǎŞƎŜǎΦ  
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{ƛƪŜǊŜǎ ƳŜƴǘŞǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ ǾŞƎŜȊƘŜǘǃ Ŝƭ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎŜΣ ŀƳŜƭȅ ǎƻǊłƴ ŀ ƪƛǘǀƭǘǀǘǘ ǼǊƭŀǇ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎŜ 

ǘǀǊǘŞƴƛƪ ƳŜƎΣ ƛƭƭŜǘǾŜ ŀȊ ǼǊƭŀǇ Portable Document Format /PDF/ ŦłƧƭƪŞƴǘ ƛǎ ŜƭǃłƭƭƝǘłǎǊŀ ƪŜǊǸƭΦ Iŀ ŀ 

ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎƘŜȊ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ ǵƧǊŀ ŀ ƪŞǇŜǊƴȅǃ ōŀƭ ƻƭŘŀƭłƴ ǘŀƭłƭƘŀǘƽ ¯ǊƭŀǇƪŜȊŜƭŞǎ ŦŜƭŀŘŀǘŜƭŜƳǊŜ ƪŀǘǘƛƴǘΣ 

ŀƪƪƻǊ ŀȊ ŀƭłōōƛ ƪŞǇŜǊƴȅǃǊǃƭ ŦƻƭȅǘŀǘƘŀǘƧŀ ŀ ƳǳƴƪłǘΦ 

 

! ±ŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎ ƎƻƳōǊŀ  ƪŀǘǘƛƴǘǾŀ ƳŜƎǘǀǊǘŞƴƛƪ ŀȊ ǼǊƭŀǇ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎŜΦ !Ȋ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎ 

ŜǊŜŘƳŞƴȅŞǊǃƭ ŀ ǊŜƴŘǎȊŜǊ ŦƛƎȅŜƭƳŜȊǘŜǘǃ ǸȊŜƴŜǘōŜƴ ǘłƧŞƪƻȊǘŀǘƧŀ ŀ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽǘΦ  
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! ƘƛłƴȅƻǎǎłƎƻƪ ǇƽǘƭłǎłǊŀ ŀ  ƎƻƳōǊŀ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ƪŀǘǘƛƴǘŀƴƛΣ ŜȊłƭǘŀƭ ƪƛǘǀƭǘƘŜǘǃΣ ƳƽŘƻǎƝǘƘŀǘƽ ŀȊ 

ǼǊƭŀǇΦ ! ƪƛŜƎŞǎȊƝǘŞǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ ǵƧǊŀ Ŝƭ ƪŜƭƭ ƳŜƴǘŜƴƛ ŀȊ ǼǊƭŀǇƻǘΣ ƳŀƧŘ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŜƴƛ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎΦ !Ȋ 

ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎŜƪ ƳłǊ ŀȊ ǼǊƭŀǇƪƛǘǀƭǘǃōŜƴ ƛǎ ŜƭǾŞƎŜȊƘŜǘǃŜƪΣ ŀ ƳŜƴǘŞǎ ƎƻƳōǘƽƭ ōŀƭǊŀ ǘŀƭłƭƘŀǘƽ ȊǀƭŘ ǎȊƝƴǼ ǇƛǇłǘ 

ǎȊƛƳōƻƭƛȊłƭƽ ƎƻƳō ƳŜƎƴȅƻƳłǎłǾŀƭ ό).  

 

 


